NOMOR SOP 700/072/P1 IDISKOMINFOS

TGL PEMBUATAN 2 JANUARI 2019
TGL. REVISIL. 2 JANUARI 2019
TGL. EFEKTIF 2 JANUARI — 31 DESEMBER 2019

DISAHKAN OLEH KEPALA DINAS KOMUNIKASI, INFORMATIKA DAN
ST ROVINSI BALI
PPID Utama,
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PEMERINTAH PROVINSI BALI

H=FNYOMAN SUJAYA, MT
Pembina Utama Madya
NIP. 19591215 199003 1 009

NAMA SOP PENDOKUMENTASIAN INFORMASI PUBLIK
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. UU 14 Tahun 2008;
2. UU 25 Tahun 2009;
3. UU 23 Tahun 2013;
4. PP 61 Tahun 2010;
5. Perki 1 Tahun 2010;
6. Perki 1 Tahun 2013;
7. Peraturan Gubernur Nomor 16 Tahun 2017
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Lembar Kerja dan Rencana Kerja
2. Term of Reference
3. Alat Tulis Kantor
4. Jaringan Internet

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
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1. Bila prosedur ini ada yang terlewati maka - Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy
pemohon informasi tidak akan terlayani dengan
baik

2. Bila prosedur layanan tidak berjalan maka
pelayanan prima tidak akan tercapai

3. Bila prosedur ini tidak berjalan maka image
positif Pemerintah Daerah terhadap masyarakat
menjadi Negatif
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No

Kegiatan

Pelaksana

Pendukung

Keterangan

Petugas PPID

Ketua PPID

Kelengkapan

Waktu

Output

Mengumpulkan informasi
dan dokumentasi publik
yang dikuasai oleh PPID
Pembantu SKPD. Untuk
membantu, dapat
digunakan form daftar
informasi publik dan
dokumentasi publik serta
panduan pengisiannya

Form Daftar
Informasi Publik

Tentatif

Daftar Informasi Publik

Menyetujui dan
mengesahkan seluruh
informasi dan dokumentasi
publik yang sudah terdaftar

Tidak

Ya

Form Daftar
Informasi Publik

Tentatif

Daftar Informasi Publik

Mendokumentasikan
informasi dan dokuemntasi
publik yang telah
mendapatkan pengesahan

a

Form Daftar
Informasi Publik

Tentatif

Daftar Informasi Publik
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